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QUY TRINH GIAI QUYET THU TUC CHUYEN TRUONG VA TIEP NHAN
HOQC SINH HQC LAI TU NAM HOQC 2023-2024

Can cu Quyet dinh sd 1257/QDb-SGDDT ngay 25/7/2023 cua S¢ Gido duc
va Dao tao Ha Noi vé viéc phéan cap thdm quyén giai quyét thii tuc hanh chinh cua
Giam dbc S Gido duc va bao tao Ha Noi;

Can cur cong van s6 2985/SGDDT-QLT ngay 15/8/2023 cua S&¢ GS&DT
Ha Noi vé viéc huéng dan tam thoi cong tac chuyén truong va tiép nhan hoc sinh
hoc tai céc trudng trung hoc phd thong, céc trung tim gido duc nghé nghiép-giao
duc thuong xuyén nam hoc 2023-2024.

Truomg THPT Lé Van Thiém huéng dan tam thoi cong tac chuyén truong
va tiép nhan hoc sinh hoc lai tai trucmg THPT Lé Van Thiém tir nam hoc 2023-
2024, cu thé nhu sau:

I. POI TUONG

1. Déi tugng hoc sinh chuyén trudong néi tinh 1a nhitng hoc sinh chuyén noi
cu tru theo cha (hodc me hodc nguoi giam ho); hoc sinh c6 hoan canh dac biét
khé khan vé gia dinh; hoc sinh ¢6 1y do thuc su chinh dang dé phai chuyén truong.
Péi tugng hoc sinh xin hoc lai la nhimg hoc sinh xin tiép tuc di hoc sau thoi gian
nghi nhung con trong do tudi quy dinh cla cap hoc.

2. Hoc sinh tir céc tinh, thanh phd khac chuyen dén 1a hoc sinh dang hoc tai
cac truong cong lap, tu thyc tai cac tinh, thanh phé va hoc sinh (hodc cha, me,
nguoi gidm hg) phai c6 noi thuong tra, tam tru tai thanh phd Ha Noi.

i THU TUC CHUYEN TRUO'NG VA XIN HOC LAI

1. Hd so' chuyén truwdng gom

a) Pon xin chuyén truong do cha, me hodc nguoi gidm ho ky; trudng hop
hoc sinh chuyén tir cac tinh, thanh phd khac vé Ha Ngi, don xin chuyén truong
phai ¢6 ¥ kién tiép nhan ctia Thu truéng don vi xin chuyén dén.

b) Hoc ba ban chinh (truong hop hoc sinh phai chuyén fruong vao giita
ndim hoc, hoc sinh phai c¢é Bang két qua hoc tdp do truong noi chu_yen di cap).

¢) Giay chimg nhan tring tuyén vao 16p 10 THPT (doz voi hoc sinh tur cdc
tinh, thanh phé khac chuyén dén cdc don vi ciia thanh phé Ha Néi) do S¢ Giao
duc va Pao tao cap, trong d6 quy dinh cu thé loai hinh truong dugc tuyen (cong
lap, tie thuc hodc gido duc thuong xuyén); Danh sach hoc sinh trung tuyen vao lop
10 THPT (cd6 tén hoc sinh xin chuyen di) do Thu trudng don vi sao y (d6i véi hoc
sinh chuyén gitta cdc don vi ctia thanh phé Ha Noi).

d) G1ay glm thi¢u chuyen truong do Thu truong don vi noi di cp;

d) Glay gi6i thidu chuyén trudong do Giam dbc So Gido duc va Dao tao noi
di cap (doi vdi hoc sinh tir cdc tinh, thanh pho khdc chuyén dén cdc truong THPT
cua thanh phé Ha Ngi ma cac tinh, thanh phé dé chia thue hién phdn cdp tham
quyén gidi quyét thii tuc chuyén trwang cua Gidm doc S¢ Gido duc va Dao tao
cho Hiéu truong cac trwang theo Quyét dinh 56 1015/0D-TTg ngay 30/5/2022).

2. Quy trinh xir ly ho so

Budc 1. Hoc sinh (hodc cha, me, nguoi giam hg) gui yéu cau.
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Can ctrvao quy trinh giai quyét thu tuc hanh chinh (dwoc céng khai tai cong
thong tin dién tur cua don vi), hoc sinh lién h¢ va nop hd so tai don vi xin chuyén
dén (true tiép hodc truc tuyén tai cong dich vu thii tuc hanh chinh ciia Nganh tai
dia chi: http.//chuyentruong. hanoi.edu.vn);

Budc 2. Pon vi noi dén xéc nhan.

- Pon vi noi dén kiém tra ho so cua hoc sinh xin chuyén dén, t6 chic hop
Hoi dong xét duyet chuyen truong va tiép nhan hoc sinh.

- Can ctr vao két qua xét cluyet cua Hoi dong xét duyet chuyen truong va
tiép nhan hoc sinh, thu truéng don vi noi chuyén dén ghi y kién tiép nhan (cé déng
dau) vao Pon xin chuyén truong cta hoc sinh.

Bude 3. Pon vi noi di xac nhan.

Hoc sinh hoan tat ho so tai don vi noi chuyén di (theo cdc thanh phan quy
dinh tai khoan 1 phan 11 ciia Céng vin nay) ndp cho don vi noi chuyén dén theo
dung thoi gian quy dinh;

Budce 4. Hoan thién thu tuc.

Pon vi noi di va don vi noi dén hoan thanh viéc chuyén dir liéu trén co s&
dir liéu Nganh theo dung thoi gian quy dinh.

¢) Thoi gian giai quyét chuyén truong M&i nidm hoc c6 hai dot glal quyét
chuyén truong cho hoc sinh (Pot 1 vao dau nam hoc, trude khi khai giang nam
hoc méi: Dot 2 vao dau hoce kp II), thoi gian cu thé S Gido duc va Pao tao Ha
NGi sé thong hang nam cén cir theo khung ké hoach thoi gian nim hoc ctia B§
Gido duc va Dao tao va cia UBND Thanh pho Truong hop dac biét, ngoai thoi
gian quy dmh trén Gidam déc So Gido duc va Pao tao Ha Noi xem xét, quyét dinh.

3. Ho so, thii tuc xin hoc lai

a) Ho so:

- Pon xin hoc lai do hoc sinh ky (co y kién ciia cha, me hodc nguoi gidm ho),

- Hoc ba cua 16p hoac cap hoc da hoc (ban chinh);

- Bang t6t nghiép THCS (ban cong chung);

- Glay ching nhén tring tuyén vao 16p 10 THPT hodc Ban sao danh sach
trang tuyén vao 16p 10 THPT do S¢ Gido duc va Pio tao cap;

- Gidy xé4c nhan ctia chinh quyén dia phuomg noi cu tri vé viée chip hanh
chinh sach, phép luat tai dia phuong trong thoi gian nghi hoc.

b) Thu tuc xin hoc lai tai truong ci:

Hiéu truong nha truong cho phép nhap hoc sau khi da kiém tra ho so.

¢) Thu tuc tai truong khac:

Budc 1. Hoc sinh (hoac cha, me, nguoi giam hg) gui yéu cau.

Can clr vao quy trinh giai quyét tha tuc hanh chinh (duwoc cong khai tai cong
thong tin dién tu cua don vi), hoc sinh lién hé va ndp ho so tai don vi xin hoc lai
(truc tiép hodc truc tuyén tai cong dich vu thi tuc hanh chinh cia Nganh tai dia
chi: http: //chuyentruong hanoi.edu.vn),

Budc 2. Pon vi noi dén x4c nhan.

- Pon vi noi dén kiém tra ho so ctia hoc sinh xin hoc lai, t6 chirc hop Hoi
ddng xét duyét chuyen truomg va tiép nhan hoc sinh.

- Cian ctr vao két qua xét duyét cta Hoi dong xét duyét chuyen truong va
tiép nhan hoc sinh, thu trudng don vi noi tiép nhéan hoc sinh ghi y kién tiép nhan
(c6 dong ddu) vao Pon xin hoc lai cta hoc sinh.
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Budce 3. Hoan thién thu tuc.

Pon vi tiép nhan hoc sinh hoan thanh viéc chuyén dit liéu trén co so dit liéu
Nganh theo ding thoi gian quy dinh.

d) Trudng hop xin hoc lai vao 16p 10: Giam dbc S& Gido duc va Pao tao
xem xét, quyét dinh trén co s két qua thi tuyén hosc xét tuyén cta hoc sinh trudc
khi nghi hoc.

d) Viéc xin hoc lai dugc thuc hién trong thoi gian he trudce khi khai giang
nam hoc moi.
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Phu luc

LICH CHUYEN TRUONG VA TIEP NHAN HQC SINH THPT

NAM HOC 2023-2024

(Kém theo Cong van sé 12 /HDCT-LVT ngay 17/8/2023

cua Truong THPT Lé van Thiém)

Thaoi gian
thue hién

Pon vi
thuwe
hién

Noi dung cong viéc

Dot 1 (dAu nim hoc 2023-2024): Tir 07/8/2023 dén 04/9/2023

Tur nga : .
16/8 /50513 THPT Xay dung quy trinh giai quyét thu tuc chuyén truong, thu tuc
dén ngay LVT xin hoc lai va cong bo cong khai trén cong thong tin dién tur
cua truon
19/8/2023 s
Tir nod Hoc sinh . ‘
19/g/2023 | (hode |Gt yéu cau
dénn gy cha, me, |(truc tiép hodc truc tuyén tai ccfng dich vu TTHC cua Nganh
22/2/2023 nguol \|tai dia chi: http://chuyentruong. hanoi.edu.vn)
giam ho)
Cham nhat THPT ‘ o
17h00 ngay LVT Xac nhéan ho so cua hoc sinh xin chuyén dén
24/8/2023
s it B - o PR TN RSP,
17h00 ngay g Xéc nhan ho so cua hoc sinh xin chuyén di
26/8/2023
Hoan thién thu tue:
- Cong bd cong khai danh sach hoc sinh chuyén dén va hoc
Ty sinh hoc lai tai don vi trén cong thong tin dién tur;
28/8/2023 - Truong c6 hoc sinh chuyén di va truong tiép nhan hoc sinh
dén ngay bon vi chuyen dén thuc hién thao téc chuyén di liéu trén phin mém
31/8/2023 so diém dién tir tai dia chi http://csdl.hanoi.edu.vn/
- Truong tiép nhén hoc sinh hoc lai cap nhat thong tin hoc
sinh trén phan mém s6 diém dién tr tai dia chi
http://csdl.hanoi.edu.vn/
. i - Hoan thanh théng bao két qua, cap phiéu vao 16p cho nhimng
Cham‘ nhat Trut hoc sinh dugc tiép nhan.
on
0 4;19%;)(;23 YORE 1. Bao cdo két qué tiép nhan hoc sinh chuyén truong, hoc lai

dot dau nam hoc 2023-2024 vé S& Gido duc va DPao tao




Thoi gian
thue hién

DPon vi
thue
hién

Noi dung cong viéc

Pot 2 (dau hoc ky

I1 niim hoc 2023-2024): Tir 04/01/2024 dén 05/02/2024

4 h;t s = s L oo - ; A Al I SR 2
Ch?:;lé; . T;E%%g Cong khai trén cong thong tin dién tur cia don vi vé viée tiép
10/012024] LVT nhan hoc sinh chuyén dén

Tir nod Hoc sinh i
1/01/2024| (hode |G yéu cau
dén ngay cha, me, |(truc tiép hodc truc tuyén tai cong dich vu TTHC ciia Nganh
15/01/2024 nguot |tai dia chi: http://chuyentruong. hanoi.edu.vn)
giam ho)
Chamnhat| o . ‘
17h00 ngay it Xac nhén ho so cua hoc sinh xin chuyén dén
18/01/2024
Cham nhat ;
| POV o an. 0B ’ g s g 2
17h00 ngay il it Xac nhan ho so cua hoc sinh xin chuyén di
22/01/2024
Hoan thién thu tuc:
Tur ngay - Cong bf) cong khai danh sach hoc sinh chuyén dén tai don
23/01/2024 Trubug vi trén cong thdng tin dién tir cua trudng;
dén ngay - Trudng c6 hoc sinh chuyén di va truong tiép nhan hoc sinh
26/01/2024 chuyén dén thyc hién thao tac chuyén dit liéu trén phan mém
s0 diém dién tir tai dia chi http://csdl.hanoi.edu.vn/
- Hoan thanh théng bao két qua, cap phiéu vao 16p cho nhitng
Cham nhat hoc sinh dugc tiép nhan.

ngay Truong |- Béo cdo két qua tiép nhan hoc sinh‘chuyén truomg Dot 2

05/02/2024 (dau hoc ky II nim hoc 2023-2024) vé S¢ Gido duc va Pao

tao




